УТВЕРЖЕН
постановлением администрации района

от 16.07.2020  № 664
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления отделом ЖКХ, транспорта и связи администрации Гороховецкого района муниципальной услуги по признанию граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях    
1. Общие положения

       1.1. Административный регламент предоставления отделом ЖКХ, транспорта и связи администрации Гороховецкого района  муниципальной услуги  по признанию граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях  (далее – Регламент), разработан в целях повышения качества и доступности муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) в указанной сфере.

       1.2. Предоставление муниципальной услуги по признанию граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях в Гороховецком районе  (далее – муниципальная услуга), осуществляется  отделом ЖКХ, транспорта и связи администрации Гороховецкого района (далее - Отдел) в соответствии с:
       - Конституцией Российской Федерации;
- Жилищным кодексом Российской Федерации;
- Федеральным законом от 06.10.2003 №131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных»;
- Федеральным законом от 09.02.2009 №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 № 861 «О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих представление в электронной форме государственных  муниципальных услуг (осуществление функций)»;
- Законом Владимирской области от 06.05.2005 №49-ОЗ «О порядке ведения органами местного самоуправления учёта граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»;
- постановлением Губернатора Владимирской области от 14.06.2005 № 339 «О мерах по реализации Закона Владимирской области «О Порядке ведения органами местного самоуправления учёта граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»;
- постановлением Губернатора Владимирской области от 13.01.2006 № 5 «О реализации Закона Владимирской области от 08.06.2005 № 77-ОЗ « О порядке определения размера дохода и стоимости имущества граждан и признания  их малоимущими в целях предоставления по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда».
      1.3. В процессе исполнения муниципальной Услуги   Отдел взаимодействует с   органами местного самоуправления муниципальных образований, имеющих статус поселений (далее – поселений).

      1.4 Информация о порядке исполнения Услуги предоставляется непосредственно в Отделе по адресу: Ленина ул., д. 93, г. Гороховец, по контактным телефонам, а также размещается на официальном сайте администрации Гороховецкого района в сети Интернет.
   Государственное бюджетное учреждение Владимирской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Владимирской области» предоставляет муниципальную услугу по адресу: Лермонтова ул.,  д.4, г. Гороховец.
   Муниципальная услуга в электронной форме не предоставляется.
      1.5. Отдел  оказывает Услугу   по заявлению гражданина.  

      1.6.Заявителями могут являться граждане Российской Федерации, проживающие на территории   МО Гороховецкий район.  

      1.7. График (режим) работы в отделе ЖКХ, транспорта и связи:

понедельник - пятница - с 8.00 до 17.00;

выходные дни - суббота и воскресенье;

График приема заявителей в государственном бюджетном учреждении «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных  услуг Владимирской области» (далее - ГБУ «МФЦ»)  Лермонтова ул., д.4, г.Гороховец:
понедельник, среда, четверг, пятница – 8.30 – 17.00;
вторник – 8.30-20.00; 

суббота – 8.30 – 13.30; 
выходные дни - воскресенье.
Контактный телефон: 8(49238) 2-12-17, 2-12-14.
Электронный адрес: mfc_goroh@mail.ru
     1.8. Консультации по процедуре исполнения  Услуги могут предоставляться по устным и письменным обращениям, по телефону, по электронной почте, а также в разделе «Вопрос-ответ (форум)» на официальном сайте администрации Гороховецкого района в сети Интернет.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
      2.1. Наименование муниципальной Услуги: признание граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.    

      2.2.Место предоставления муниципальной услуги: Ленина ул., д. 93,                          г. Гороховец.
 Контактные телефоны:

Заведующий  отделом ЖКХ, транспорта и связи (49238) 2-11-85;

Отдел (49238) 2-16-04;

Адрес в Интернете: http//gorohovec.ru.

Электронный адрес: e-mail: gkh@gorohovec.ru
График (режим) работы Отдела:

Понедельник – пятница – с 8.00 до 17.00, перерыв на обед с 12.00 до 13.00.

Приём посетителей осуществляется в рабочие дни с 8.00 до 17.00, обед с 12.00 до 13.00.

       2.3. Результатом исполнения Услуги является признание граждан малоимущими в целях предоставления по договору социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда.
      2.4. Сроки исполнения  Услуги.

      2.4.1.Исполнение   Услуги осуществляется в течение 30 дней со дня получения заявления о признании граждан малоимущими в целях предоставления по договорам социального найма жилого помещения.
      2.4.2.Время ожидания в очереди при личном обращении заявителя за получением консультации не должно превышать 15 минут.
      2.4.3. Время консультации по телефону не должно превышать 10 минут. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о должности, фамилии, имени и отчестве специалиста, принявшего телефонный звонок.

      2.5. Необходимые для исполнения Услуги документы.

      2.5.1. К заявлению (приложение № 1 к Административному регламенту) о признании гражданина малоимущим прилагаются документы, перечень которых определен Законом Владимирской области от 08.06.2005 №77-ОЗ «О порядке определения размера дохода и стоимости имущества граждан и признания малоимущими в целях предоставления по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда» прилагаются следующие документы:
- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;

- документы о составе семьи (свидетельства о рождении, о заключении брака, решение об усыновлении (удочерении), судебные решения и др.);

- копии налоговых деклараций о доходах за расчетный период, заверенных налоговыми органами, или другие документы, подтверждающие доходы гражданина и всех членов семьи;

- документы, подтверждающие право собственности гражданина и членов его семьи на движимое имущество, подлежащее налогообложению;

- документы, подтверждающие право собственности гражданина и членов его семьи на недвижимое имущество, подлежащее налогообложению;

- копии документов из налоговых и иных органов, подтверждающих сведения о стоимости принадлежащего на правах собственности гражданину и членам его семьи или одиноко проживающему гражданину налогооблагаемого движимого и недвижимого имущества.

        Документы, указанные в первом, втором, третьем, шестом абзацах настоящего пункта, заявитель предоставляет в Отдел самостоятельно.
В случае непредставления заявителем документов, указанных в абзацах четвертом, пятом настоящего пункта, они запрашиваются специалистом  Отдела самостоятельно по межведомственным запросам. 
Согласно постановлению Губернатора Владимирской области от 13.01.2006 №5 (ред. от 16.09.2015) «О реализации Закона Владимирской области от 08.06.2005 № 77-ОЗ «О порядке определения размера дохода и стоимости имущества граждан и признания их малоимущими в целях предоставления по договорам социального найма  жилых помещений муниципального жилищного фонда» размер стоимости имущества определяется как сумма стоимости всех видов имущества, находящегося в собственности всех членов семьи или одиноко проживающего гражданина и подлежащего налогообложению, при этом стоимость недвижимого имущества, транспортных средств, акций и долей определяется по рыночной стоимости на основании отчетов об оценке в соответствии с Федеральным Законом «Об оценочной деятельности в Российской Федерации» при наличии налогооблагаемого движимого и недвижимого имущества, находящегося в собственности членов семьи, сведения (отчёты) о стоимости от любой организации, имеющей лицензию на оценочную деятельность, заявитель предоставляет самостоятельно.

     Копии документов должны быть заверены в установленном порядке или представлены с предъявлением подлинника.

       2.6. Решение о принятии или отказе в принятии граждан малоимущими принимается в течение 30 рабочих дней со дня подачи заявления и предоставления всех документов.
         Копия решения в течение трех рабочих дней со дня его принятия направляется заявителю. 
       2.6.1 Основанием для отказа в принятии заявления о признании малоимущим и отказа в признании малоимущим является предоставление гражданином неполных и (или) недостоверных сведений.
       2.7. Требования к местам исполнения  муниципальной услуги.
       2.7.1. Двери кабинетов Отдела  оборудуются табличками, содержащими информацию о названии отдела, фамилиях, именах, отчествах и должностях осуществляющего муниципальную услугу, графиком приема.
       2.7.2. Места ожидания для заявителей и приема заявлений оборудуются стульями.

       2.7.3. Рабочее место муниципального служащего, осуществляющего выполнение Услуги, оборудуется столом, стулом, обеспечивается компьютерной техникой и канцелярскими принадлежностями.

       2.8. Услуга и информация о ней предоставляются Отделом   бесплатно. 
       2.9. Требования к помещению, в котором предоставляется  муниципальная услуга, должно отвечать требованиям Федерального закона от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».
3.Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку их выполнения, 
в том числе особенности выполнения административных процедур 
в электронной форме
       3.1. Исполнение  Услуги включает в себя следующие административные процедуры:

       - прием и регистрация заявления о  предоставлении Услуги;

       - рассмотрение документов;

       - направление выписки решения о признании (об отказе в признании) малоимущими граждан в целях предоставления по договорам социального найма жилых помещений в муниципальном жилищном фонде.    

Блок-схема последовательности административных процедур приведена в приложении  к настоящему Регламенту (Приложение № 2 к Административному регламенту).

      3.2. Административная процедура "Признание граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях".
      3.2.1. Основанием для начала административного действия является поступление в Отдел заявления о  предоставлении Услуги.

      3.2.2. Заявление о предоставлении муниципальной услуги лично представляется заявителем в Отдел непосредственно либо через ГБУ «МФЦ» в соответствии с заключенным ими в установленном Правительством Российской Федерации порядке соглашением о взаимодействии. Время ожидания в очереди для подачи документов и получения результата услуги в многофункциональном центре не превышает 15 минут.
       3.2.3. Специалист Отдела, ответственный за прием документов:

       - устанавливает личность гражданина, проверяет наличие документов, указанных в заявлении, срок выполнения административной процедуры по приему документов не должен превышать 30 минут;
       - гражданину, подавшему заявление о признании малоимущим, специалистом Отдела, принимающим документы, выдается расписка в получении представленных документов с указанием их перечня и даты получения, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам. 
       - передаёт заявление в установленном порядке в управление делами администрации Гороховецкого района для  регистрации и визирования главой администрацией района; 
       - после регистрации и визирования главой администрации района  заявление поступает в Отдел на исполнение;

       - специалист  Отдела регистрирует заявление в журнале регистрации Отдела и предоставляет на визу заведующему Отделом.  Срок визирования и регистрации заявления   не должен превышать двух рабочих дней.   
      3.2.4. Результатом административной процедуры является передача заявления о предоставлении муниципальной услуги заведующему  Отделом.

      3.3. Административная процедура "Рассмотрение документов".

      3.3.1. Основанием для начала административного действия является поступление заявления  о предоставлении  муниципальной услуги   в Отдел.

      3.3.2. Специалист Отдела, назначенный ответственным за выполнение указанного действия заведующим отделом:

       - проводит проверку наличия документов, указанных в пункте 2.5 настоящего Регламента, и их соответствия требованиям законодательства, производит запрос недостающих документов по системе межведомственного взаимодействия;

       - оформляет документы в дело и направляет его   на рассмотрение жилищной комиссии;
       - на основании решения жилищной комиссии, оформленного протоколом, разрабатывается проект постановления администрации Гороховецкого района о реализации решения заседания жилищной комиссии (далее – постановление администрации);
       - проект постановления о признании гражданина малоимущим  или письмо об отказе в признании визируется в установленном порядке и направляется на подпись главе администрации района;

      - после подписания главой администрации района постановления о признании гражданина малоимущим специалист Отдела готовит уведомление заявителю о признании гражданина малоимущим, либо письмо с мотивированным отказом  
      3.3.3. Проект    уведомления о  признании гражданина малоимущим с визой специалиста отдела – исполнителя   представляется заведующему Отделом для подписания.

      3.3.4. Решение о признании гражданина малоимущим или об отказе в признании должно быть принято по результатам рассмотрения заявления о признании гражданина малоимущим и иных представленных или полученных по межведомственным запросам документов Отделом не позднее чем через тридцать  дней со дня представления документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, в данный орган. В случае представления гражданином заявления о признании гражданина малоимущим через ГБУ «МФЦ» срок принятия решения о признании гражданина малоимущим или об отказе в признании исчисляется со дня передачи ГБУ «МФЦ» такого заявления в Отдел.
      3.3.5 Результатом административной процедуры является передача уведомления о признании гражданина малоимущим заведующему  Отделом  для подписания.

      3.4. Административная процедура "Предоставление   заявителю   уведомления о признании гражданина малоимущим или письма об отказе в признании".

      3.4.1. Основанием для начала административного действия является поступление в Отдел подписанного заведующим Отделом уведомления о признании гражданина малоимущим или письма об отказе в признании, подписанного главой администрации района. Копия решения в течение трех рабочих дней со дня его принятия направляется заявителю.
       3.4.2. Специалист Отдела, ответственный за учет входящей и исходящей корреспонденции:

      - регистрирует уведомление о признании гражданина малоимущим;

      - информирует заявителя по телефону при условии, что в заявлении на признании гражданина малоимущим указан контактный телефон, либо через многофункциональный центр, либо по почте. В случае представления заявления по признанию граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях через многофункциональный центр документ, подтверждающий принятие решения, направляется в ГБУ «МФЦ», если иной способ его получения не указан заявителем.
      - выдает заявителю один экземпляр уведомления  о признании гражданина малоимущим  или письма  об отказе в признании. 
      3.4.3. Результатом административной процедуры является предоставление заявителю   уведомления о признании гражданина малоимущим или письма об отказе в признании.

 4. Формы контроля за исполнением административного регламента.
      4.1.Текущий контроль за полнотой и качеством исполнения Услуги осуществляется должностным лицом, ответственным за организацию работы по исполнению  Услуги, и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение обращений заявителей и принятие по ним решений.

      4.2. В ходе проверок проверяется соблюдение и исполнение положений настоящего Регламента, полнота и качество исполнения  Услуги.
       4.3. Периодичность проведения проверок устанавливается заведующим Отделом и может носить плановый характер (на основании планов работы) и внеплановый характер (по конкретным обращениям заинтересованных лиц).

Плановые проверки должны проводиться не реже 1 раза в год.

      4.4. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением Услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).

      4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений принимаются меры в соответствии с действующим законодательством.

      4.6. Работник Отдела несет персональную ответственность за исполнение Услуги, которая закрепляется в должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства.

      4.7.  Граждане, их объединения и организации могут принимать участие в опросах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего Регламента, сроков и последовательности действий (административных процедур).
             5.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, а также лиц, ответственных 

за предоставление муниципальной услуги

 5.1. Гражданин имеет право на обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Жалоба подается в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде:

- главе администрации района - на решения и действия (бездействие) отдела ЖКХ, транспорта и связи;

- руководителю ГБУ «МФЦ» или лицу, исполняющему обязанности руководителя ГБУ «МФЦ», на решения, действия (бездействие) ответственных исполнителей ГБУ «МФЦ».

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
        - нарушение срока регистрации запроса о предоставлении государственной или муниципальной услуги;
- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления государственной или муниципальной услуги;
       - приостановление предоставления государственной или муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Владимирской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном   частью   1.3 статьи  16   Федерального    закона   от   27.07.2010 № 210 – ФЗ  «Об организации предоставления муниципальных услуг».

      - требование у заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального    закона   от   27.07.2010 № 210 – ФЗ  «Об организации предоставления муниципальных услуг».

 В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном  частью  1.3  статьи  16   Федерального    закона    от    27.07.2010 

№ 210 – ФЗ  «Об организации предоставления муниципальных услуг».
- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Владимирской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Владимирской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Владимирской области,  муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Владимирской области, муниципальными правовыми актами;

- отказ администрации Гороховецкого района, должностного лица администрации Гороховецкого района в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.4. Жалоба подается и рассматривается в порядке, установленном Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

5.5. Жалоба может быть направлена по почте, на официальный сайт администрации Гороховецкого района, через Интернет-приемную, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.6. Адрес администрации Гороховецкого района для почтовых отправлений: 601481, г. Гороховец, ул. Ленина, д. 93, адрес официального сайта администрации Гороховецкого района: http:// gorohovec.ru.
5.7. Жалоба, поступившая в администрацию района, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации района, должностного лица администрации района в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы администрация Гороховецкого района принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией района опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
Приложение №1

к Административному регламенту

Главе администрации района от гр. ________________________

                                     ___________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество полностью)

зарегистрированного(ой) по адресу: _______________________

                                     ___________________________________________________________

(почтовый адрес места жительства)

                                     Место работы________________________________________

                                     ____________________________________________________

                                     телефоны: домашний, служебный, мобильный
З А Я В Л Е Н И Е

          Прошу рассмотреть заявление о признании меня и членов моей семьи малоимущими с целью предоставления по договору социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда.
Состав семьи ____ чел.

	Фамилия, имя, отчество (полностью)
	Заявитель, супруг, сын, дочь и т.д.
	Дата рождения
	Номер паспорта, (свидетельства о рождении), дата выдачи, кем выданы
	Место работы (учёбы)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


На момент подачи заявления семья в количестве______человек проживает в _________ комнатной квартире общей площадью______квадратных метров (1-, 2-х, 3-х) 
В квартире, комнате, доме зарегистрировано _____человек(а) (нужное подчеркнуть) 
II. Сведения о моих доходах и доходах совместно проживающих со мной членов семьи в расчётном периоде (календарный год (январь-декабрь))

	Фамилия, имя, отчество (полностью)
	Сумма доходов расчетного периода

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


III. Сведения об имуществе, находящемся в моей собственности и собственности членов моей семьи и подлежащем налогообложению

	Наименование имущества
	Стоимость имущества (по данным соответствующих органов)
	ФИО собственника
	Подпись

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Движимого и недвижимого имущества в собственности я и члены моей семьи не имеем
	


        Сведения, приведенные в таблицах, указаны мною и членами моей семьи в соответствии с приложенными к заявлению документами. Сведения, указанные в заявлении мною и членами моей семьи достоверны и представлены в полном объеме. За предоставление недостоверных и (или) не в полном объеме сведений я и члены моей семьи несём ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации. Я и члены моей семьи не возражаем на проведение органом местного самоуправления проверки достоверности информации, сообщенной в данном заявлении и содержащейся в прилагаемых документах. 
       В случае изменения сведений, обязуюсь представить документы, подтверждающие произошедшие изменения. К заявлению мною прилагаются следующие документы:
1. Копии паспортов на ____ листах; 
2. Копии свидетельств о рождении, о смерти, о заключении (расторжении) брака, решений об усыновлении (удочерении), судебных решений на ____ листах; 
3. Справки о доходах за расчетный период на ____ листах; 
4. Документы, подтверждающие право собственности гражданина и членов его семьи на движимое и недвижимое имущество, подлежащее налогообложению на ____ листах; 
5. Отчёт об оценке по рыночной стоимости принадлежащего на правах собственности налогооблагаемого движимого и недвижимого имущества, акций, долей на ____ листах. 
Кроме того, документы, не вошедшие в вышеуказанный перечень: ______________________________________________________________________
                                                                          Всего с заявлением ______листов

Подписи совершеннолетних членов семьи:
1._________________________________

2._________________________________

«____» _____________20    г.                      Подпись заявителя:______________
                                                                                                                     Приложение №2  
к Административному регламенту 
БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ОТДЕЛОМ ЖКХ, ТРАНСПОРТА СВЯЗИ  АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОХОВЕЦКОГО РАЙОНА
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ  ПО ПРИЗНАНИЮ ГРАЖДАН МАЛОИМУЩИМИ В ЦЕЛЯХ ПРИНЯТИЯ ИХ НА УЧЕТ В КАЧЕСТВЕ НУЖДАЮЩИХСЯ В ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЯХ
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│               Начало исполнения муниципальной услуги:                   │

│          заявитель лично обращается с заявлением и комплектом           │

│                         необходимых документов                          │

└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

                                    │

                                   \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│                     Прием и регистрация документов                      │

└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

                                    │

                                   \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│ Рассмотрение заявления и документов, предъявленных заявителем           │

└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

                                    │

                                   \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│  выдача  заявителю уведомления о признании гражданина малоимущим   

│    или письменного отказа  в признании                                  │ 

│                 └──────────────────────────────────┬───────────────────────────────────--─┘

                                   │                                                   

                                  \/                                                                                 ┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│ 

             Исполнение муниципальной услуги завершено                    │

	


