АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОХОВЕЦКОГО РАЙОНА 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

   12.05.2021                                                                                     № 489
Об утверждении административного регламента предоставления отделом архитектуры и строительства администрации Гороховецкого района муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов»
        В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Гороховецкого района от 03.12.2010 №1428 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг   в    Гороховецком   районе»    администрация    Гороховецкого    района  п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления отделом архитектуры и строительства администрации Гороховецкого района муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов».
2. Признать утратившим силу:

-  пункт 1.5. постановления администрации района от 10.12.2012 №1728 «Об утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг отделом архитектуры и строительства администрации Гороховецкого района»;
- приложение №5 к постановлению администрации района от 10.12.2012 №1728 «Об утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг отделом архитектуры и строительства администрации Гороховецкого района» 
         3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации района.

 4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования в  газете «Новая жизнь».

Глава администрации района                                                               Д.В. Наумов
Приложение
к постановлению администрации района
от 12.05.2021  № 489
Административный регламент
предоставления отделом архитектуры и строительства администрации Гороховецкого района муниципальной услуги по выдаче градостроительного плана земельного участка
1. Общие положения
1.1.Административный регламент (далее - Регламент) предоставления муниципальной услуги по выдаче градостроительного плана земельного участка (далее–муниципальная услуга) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, а также досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации Гороховецкого района, а также должностных лиц и муниципальных служащих. Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги.
1.2. Предоставление муниципальной услуги в пределах полномочий, установленных Градостроительным кодексом Российской Федерации (далее Кодекс) и переданных от муниципальных образований  Гороховецкого района, имеющих статус поселений, осуществляется отделом архитектуры и строительства администрации Гороховецкого района (далее - Отдел), Государственным бюджетным учреждением Владимирской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Владимирской области» (далее – ГБУ «МФЦ») в соответствии с:
- Градостроительным кодексом Российской Федерации;
- Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 27.07.2003 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Приказом Минрегиона РФ от 25.04.2017 № 741/пр «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка и порядка его заполнения»; 
- Законом Владимирской области от 13.07.2004 № 65-ОЗ «О регулировании градостроительной деятельности на территории Владимирской области»; 
- Правилами застройки и землепользования поселений, утверждённых соответствующими решениями. 
1.3. Заявителем на получение муниципальной услуги является правообладатель земельного участка — физическое или юридическое лицо, или иное лицо (далее — заявитель), в случае, если земельный участок для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения, объектов местного значения образуется из земель и (или) земельных участков, которые находятся в государственной или муниципальной собственности и которые не обременены правами третьих лиц, за исключением сервитута, публичного сервитута, выдача градостроительного плана земельного участка допускается до образования такого земельного участка в соответствии с земельным законодательством на основании утвержденных проекта межевания территории и (или) схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории.
От имени заявителей заявление и иные документы предусмотренные Регламентом,  могут подавать (предоставлять) лица, уполномоченные в соответствии с законодательством Российской Федерации представлять интересы заявителя.
В процессе исполнения муниципальной услуги Отдел взаимодействует с органами и структурными подразделениями администрации Гороховецкого района, органами местного самоуправления муниципальных образований Куприяновское, Денисовское, Фоминское.
1.4. Информация о порядке исполнения муниципальной услуги предоставляется непосредственно в Отделе по адресу: ул. Братьев Бесединых, д.3, г. Гороховец,  ГБУ «МФЦ» по адресу: ул. Лермонтова, д.4, г. Гороховец, по контактным телефонам, а также путем размещения на официальном сайте администрации Гороховецкого района в сети Интернет.
1.5. Консультации по процедуре исполнения муниципальной услуги предоставляются  по устным и письменным обращениям, по телефону, по электронной почте, а также в разделе «Вопрос-ответ (форум)» на сайте администрации Гороховецкого района Владимирской области в сети Интернет.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги  
2.1.Наименование муниципальной услуги: выдача градостроительного  плана земельного участка . 
        2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальную услугу предоставляет отдел архитектуры и строительства администрации Гороховецкого района.
        2.3.  Место и время предоставления муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется по адресу: Братьев Бесединых ул., д.3, г. Гороховец, 601481.
Контактные телефоны:
Заведующий  отделом архитектуры и строительства (49238) 2-29-38;
Специалисты отдела (49238) 2-19-05;
Факс: (49238) 2-29-38. 
Адрес в Интернете: http://gorohovec.ru.
Электронный адрес: e-mail:  arh.gor@yandex.ru
График (режим) работы Отдела:
Понедельник – пятница – с 8.00 до 17.00, перерыв на обед с 12.00 до 13.00.
Приём посетителей осуществляется в рабочие дни с 8.00 до 12.00.
График приема заявителей в ГБУ «МФЦ»  по адресу: Лермонтова ул., д.4, г.Гороховец, 601481:
Понедельник, среда, четверг, пятница – 8.30-17.00;
вторник – 8.30-20.00; 
суббота – 8.30 – 13.30; 
выходные дни - воскресенье.
Контактный телефон: 8(49238) 2-12-17, 2-12-14.
Электронный адрес: mfc_goroh@mail.ru1.2. 
2.4. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом исполнения муниципальной услуги является выдача заявителю утверждённого градостроительного плана земельного участка (далее -ГПЗУ) либо отказ в его выдаче с указанием причин отказа. 
2.5. Срок предоставления муниципальной услуги.
Отдел в течение четырнадцати рабочих дней после получения заявления осуществляет подготовку, регистрацию градостроительного плана земельного участка и выдает его заявителю. ГПЗУ выдается заявителю без взимания платы,  в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, если это указано в заявлении о выдаче ГПЗУ.
2.6. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
Для предоставления муниципальной услуги заявитель направляет в Отдел заявление о выдаче ГПЗУ (по форме согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту, далее по тексту – Заявление).
2.6.1. К заявлению о выдаче ГПЗУ прилагаются следующие документы:
а) паспорт заявителя, . 
б) документы, подтверждающие полномочия представителя юридических, физических лиц представлять интересы заявителя (в случае подачи документов через представителей).
2.6.2. Копии документов должны быть заверены в установленном порядке или представлены с предъявлением подлинника.
2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
- представленное заявление не соответствует форме, установленной настоящим Регламентом;
- отсутствие документов предусмотренных п. 2.6.1 Регламента, обязанность предоставления которых возложена на заявителя;
- не предъявление документа, подтверждающего полномочия представителя;
- не полностью указаны наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя, их реквизиты и юридические адреса;
- не полностью указаны (или не указаны) фамилия, имя, отчество физического лица; 
- в заявлении отсутствует адрес заявителя;
- в документах имеются неоговоренные исправления в виде подчисток, приписок, зачеркнутых слов и т.п.;​
- документы исполнены карандашом;
- невозможность прочтения заявления (об этом в течение семи дней со дня регистрации заявления сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению);
- документы имеют серьезные повреждения, которые могут повлечь их неоднозначное толкование.
2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
· границы земельного участка не установлены в соответствии с действующим законодательством;
· в случае, если в соответствии с Градостроительным Кодексом РФ размещение объекта капитального строительства не допускается при отсутствии документации по планировке территории;
· с заявлением обратилось лицо не являющееся правообладателем земельного участка.
В случае, если земельный участок для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения, объектов местного значения образуется из земель и (или) земельных участков, которые находятся в государственной или муниципальной собственности и которые не обременены правами третьих лиц, за исключением сервитута, публичного сервитута, выдача градостроительного плана земельного участка допускается до образования такого земельного участка в соответствии с земельным законодательством на основании утвержденных проекта межевания территории и (или) схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории.
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут.
Продолжительность приема у исполнителя муниципальной услуги, осуществляющего прием и выдачу документов - 15 минут.
Время консультации по телефону не должно превышать 10 минут. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о должности, фамилии, имени и отчестве специалиста, принявшего телефонный звонок.
2.11. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Регистрация заявления о выдаче ГПЗУ осуществляется в день подачи заявления Заявителем (поступления заявления в Отдел).
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, должно отвечать требованиям Федерального закона                 №181-ФЗ от 24.11.1995 «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».
2.12.1. Внутри помещения здания в доступных, хорошо освещенных местах на специальных стендах должны быть размещены графики приема граждан.
2.12.2. Под место ожидания граждан отводится просторное помещение.
2.12.3. Места для приема граждан должны быть оборудованы столами, стульями для возможности оформления документов.
2.12.4. Кабинеты приема граждан должны быть оборудованы вывесками с указанием номера кабинета, наименованием Отдела, осуществляющего муниципальную услугу, графиком приема.
2.12.5. Рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам.
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
- простота и ясность изложения информационных документов;
- профессиональная подготовка сотрудников Органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
- высокая культура обслуживания заявителей;
- строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, установленных настоящим административным регламентом.
При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг, получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах.
При предоставление муниципальной услуги выполняются следующие административные процедуры:
- прием и регистрация заявления с приложенным комплектом документов;
- подготовка и направление запросов о предоставлении необходимых документов через систему электронного межведомственного взаимодействия (при необходимости);
- подготовка, регистрация градостроительного плана земельного участка или мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- выдача градостроительного плана земельного участка.
3.1. Прием и регистрация заявления с приложенным комплектом документов для предоставления муниципальной услуги.
3.1.1. Основанием для начала административного действия является поступление в Отдел заявления о подготовке и выдаче ГПЗУ с приложенными к нему документами согласно пункту 2.6 настоящего Регламента, либо получение документов по почте. 
3.1.2. Лицо, ответственное за прием и рассмотрение документов для получения муниципальной услуги (далее - Исполнитель) принимает заявление и документы, выполняя при этом следующие действия:
- устанавливает личность заявителя, проверяет наличие всех необходимых документов, предусмотренных пунктами 2.6.1. настоящего административного регламента, предоставляемых для получения муниципальной услуги;
- удостоверяется в том, что документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц; тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения; фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; документы не оформлены карандашом; документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание; документы содержат реквизиты, наличие которых является обязательным (номер, дата, подпись, штамп, печать), по форме и содержанию соответствуют требованиям действующего законодательства;
- сверяет представленные экземпляры оригиналов с копиями этих документов (в том числе нотариально удостоверенные). Если представленные копии документов нотариально не заверены, данный специалист сверяет копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов.
3.1.3. Если имеются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные пунктом 2.6. настоящего Регламента, Исполнитель возвращает документы, уведомляет гражданина о наличии препятствий для получения муниципальной услуги, объясняет гражданину содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
3.1.4. Если основания для отказа в приеме документов отсутствуют, Исполнитель принимает от заявителя заявление в 2 экземплярах и приложенные к нему документы. Один экземпляр заявления с документами подшивается в учетное дело заявителя, второй экземпляр заявления возвращается заявителю с указанием даты принятия заявления и приложенных к нему документов.
3.1.5. После принятия документов осуществляется регистрация заявления в Журнале регистрации заявлений, поступивших от граждан.
3.1.6. Процедура приема заявления и документов производится в день поступления заявления.
3.2. Подготовка, регистрация градостроительного плана земельного участка или мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является направление запросов для получения информации (документов), необходимых для заполнения установленной законом формы ГПЗУ.
После получения информации (документов) специалист Отдела осуществляет подготовку ГПЗУ путем заполнения в установленном порядке формы ГПЗУ или проекта отказа.
3.2.2. Проект ГПЗУ  или проект отказа с комплектом документов передается на рассмотрение и согласование начальнику Отдела. В случае замечаний по представленному проекту, документы возвращаются специалисту Отдела для доработки. 
3.2.3. Согласованный начальником Отдела проект ГПЗУ или проект отказа с комплектом документов передается специалисту Отдела. 
3.2.4. Специалист Отдела проводит регистрацию ГПЗУ в реестре или регистрацию мотивированного отказа в журнале регистрации исходящих документов.
3.2.5. Мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю посредством почтового отправления, по электронной почте, выдается лично (по желанию Заявителя) .
Срок выполнения процедуры – 10 рабочих дней.
3.2.6. Выдача ГПЗУ.
3.2.7. Специалист Отдела уведомляет заявителя по телефону, в письменной форме или с помощью электронной почты об исполнении муниципальной услуги.
3.2.8. Специалист Отдела проверяет полномочия получателя. Получателю выдается один экземпляр ГПЗУ.
Срок выполнения процедуры – 1 рабочий день.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за полнотой и качеством исполнения услуги осуществляется должностным лицом, ответственным за организацию работы по исполнению муниципальной  услуги, и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение обращений заявителей и принятие по ним решений. 
4.2.В ходе проверок проверяется соблюдение и исполнение положений настоящего Регламента, полнота и качество исполнения муниципальной услуги. 
4.3.Периодичность проведения проверок устанавливается заведующим Отделом  и может носить плановый характер (на основании планов работы) и внеплановый характер (по конкретным обращениям заинтересованных лиц). 
Плановые проверки должны проводиться не реже 1 раза в год. 
4.4. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением  муниципальной услуги, (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). 
4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений принимаются меры в соответствии с действующим законодательством. 
4.6. Муниципальные служащие Отдела несут персональную ответственность за исполнение муниципальной услуги, которая закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства. 
4.7. Граждане, их объединения и организации могут принимать участие в опросах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего Регламента, сроков и последовательности действий (административных процедур). 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
5.1. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке.
5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
- требование у заявителя документов или информации либо осуществление действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Владимирской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Владимирской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Владимирской области, муниципальными правовыми актами;
- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Владимирской области, муниципальными правовыми актами;
- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Владимирской области, муниципальными правовыми актами;
- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего,  при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
5.3. Жалоба должна содержать:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, предоставляющего муниципальную услуги, либо муниципального служащего;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.4. Жалоба на лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги подается в письменной форме на   бумажном   носителе,   в   электронной   форме 
 заведующему Отделом. Жалобы на решения, принятые заведующим Отделом, на
решения, принятые лицом, исполняющим обязанности заведующего Отделом, подаются курирующему заместителю главы администрации Гороховецкого района.
Жалоба может быть направлена по почте, на официальный сайт администрации Гороховецкого района , через Интернет-приемную, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Владимирской области, муниципальными правовыми актами;
- отказывает в удовлетворении жалобы.
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6. Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.8. В случае признания жалобы:
- подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.7 Регламента, дается информация о действиях, осуществляемых структурным подразделением, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной (государственной) услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной (государственной) услуги;
- не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.7  Регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение
к административному регламенту
В отдел архитектуры и строительства администрации Гороховецкого района
	
	

	
	наименование организации, Ф.И.О. (для физических лиц)

	

	должность руководителя – для юридического лица; индекс, адрес, телефон

	


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать градостроительный план земельного участка

	
	,

	(кадастровый номер и местоположение земельного участка)
	


	
	в целях размещения

	((строительства/реконструкции, наименование объекта капитального строительства*)
	
	


Земельный участок находится в__________________________________________________

(вид права на земельный участок – собственность, аренда и т.д.)
Приложение:

1.___________________________________________________________________________

2.___________________________________________________________________________

3.___________________________________________________________________________

Результат предоставления муниципальной услуги прошу выдать:

	лично в ОМСУ, в МФЦ; отправить по почте, по электронной почте

	
	Заявитель
	
	
	
	

	
	
	(фамилия, имя, отчество (для граждан); 
	
	(подпись)
	

	
	
	

	
	наименование, фамилия, имя, отчество, должность руководителя, печать (для юридических лиц)
	

	
	"
	
	"
	
	г.
	


На обработку персональных данных согласен (согласна). Подпись _____________   









